hadmec

electronics seess

Hadimec ist ein moderner E2MS-Dienstleister und Full-Service-Provider fur die Entwicklung und Herstellung von
elektronischen Baugruppen, Geraten und Systemen. Als international tatiges Unternehmen mit Hauptsitz in der
Schweiz, erstrecken sich unsere Dienstleistungen von der Entwicklung und Industrialisierung Uber die Fertigung
von Prototypen hin zur Serienfertigung bis zum Ersatzteilmanagement. Wir verstehen uns als Partner, der seine
Kunden entlang des gesamten Produktlebenszyklus kompetent betreut. Unsere Kernkompetenz liegt in den Be-
reichen Leiterplattenbestiickung, Kabelkonfektion, Steckerassembling und Baugruppenmontage.

Wir sind fest etabliert als leistungsstarker Lieferant in den Zukunftsbranchen Energieversorgung, Mess- und
Regeltechnik, Medizintechnik und anderer hochwertiger Systemelektronik. Unsere Unternehmensziele basieren
auf Kundenzufriedenheit und wirtschaftlichem Erfolg. Eine ausgepragte Dienstleistungsmentalitdt, modernste
Maschinen, eine gute Infrastruktur und motivierte Mitarbeiter sind die Basis fir unser Handeln. Um unsere Leis-
tungsfahigkeit auszubauen, suchen wir zur Verstarkung eine (n)

Assistant Inside Sales / Sachbearbeitung Verkaufsinnendienst 50%

Ihre Aufgaben:

e Auftragswesen (Auftragserfassung und -Bestétigung, Rechnung und Lieferscheine)
e Terminiberwachung in Zusammenarbeit mit der Disposition

e Kundenstammdaten erfassen und pflegen

e Auswertungen

e Allgemeine administrative Unterstiitzung des Verkaufsinnendiensts

e Dokumentarchivierung

Ihr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung und Erfahrung in der Auftragsbearbeitung in einem Technischen Umfeld
e  Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Kenntnisse in Englisch und/oder Franzésisch von Vorteil

e  Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS Office - Programme

o Belastbar und teamfahig

Wir bieten lhnen:

e Einen attraktiven Arbeitsplatz in einem wachsenden Technologie-Unternehmen
e Die Zusammenarbeit mit qualifizierten und motivierten Mitarbeitern

e Ein Umfeld, in dem Sie noch etwas verandern konnen

e Eine attraktive und leistungsgerechte Entlohnung

e Eine moderne Infrastruktur

Suchen Sie eine neue Herausforderung und erfiillen Sie das oben erwdhnte Anforderungsprofil? Dann freuen wir
uns auf Ihre Bewerbung.
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